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1. Общие положения

Административный регламент разработан в целях повышения качества размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд и за счет средств общества с ограниченной ответственностью «Костерёвские городские электрические сети» (далее - Заказчик) на условиях гласности, прозрачности, развития добросовестной конкуренции, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов, защиты прав и законных интересов участников размещения заказов и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении указанных полномочий.

      Исполнение функции по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд общества с ограниченной ответственностью «Костерёвские городские электрические сети» осуществляется в соответствии с:

      а) Гражданским кодексом Российской Федерации;

      б)Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

       в) Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту - Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ);

      г) иными нормативными актами, регулирующими отношения в сфере закупок.

      Процедурная регламентация закупок применяется в целях обеспечения целевого и эффективного расходования денежных средств Заказчика, а также получения экономически обоснованных затрат (рыночных цен на продукцию) и предотвращения возможных злоупотреблений со стороны закупающих сотрудников.

      Регламентация закупочной деятельности:

 - построена на разумном использовании специальных приемов для целенаправленного усиления действия рыночных законов в каждом случае закупки;

 - осуществляется путем применения обязательных процедур, которые должны выполняться закупающими сотрудниками при каждой закупке стоимостью выше определенного значения (такие процедуры могут также применяться и при более мелких закупках, если это признано целесообразным). Данные процедуры предполагают:

1)тщательное планирование потребности в продукции;

2) анализ рынка;

3) действия, направленные на достижение разумного уровня конкуренции среди потенциальных поставщиков там, где это возможно, а где невозможно — повышенный внутренний контроль;

4)честный и разумный выбор наиболее предпочтительных предложений при комплексном анализе выгод и издержек (прежде всего цены и качества продукции);
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5)контроль за исполнением договора и использованием приобретенной продукции;

- базируется на системном подходе, который означает для заказчика наличие:

1) регламентирующей среды;

2) установленной организационной структуры управления закупками и их контроля;

3)подготовленных кадров для проведения закупок, 

4) налаженной инфраструктуры закупок (информационное обеспечение, средства электронной коммерции, сертификация, профессиональные консультанты);

5) основана на соблюдении единства правил закупок для предприятий и организаций, действующих в сфере производства, транспорта, сбыта электрической энергии, оказания диспетчерских услуг в данной сфере;

6)предусматривает четкое описание полномочий и ответственность сотрудников Общества, участвующих в проведении процедур закупок;

 7) применении утвержденных настоящим положением (типовых) документов в сфере закупок.

      Для проведения процедур закупок руководителем предприятия назначается  Единая комиссия по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика (далее Единая комиссия) путём издания соответствующего приказа.

2. Организационная структура процедуры закупок

Разрешение на проведение закупок продукции для нужд Заказчика, текущий контроль и координация закупочной деятельности осуществляет Конкурсная комиссия.

Руководитель Конкурсной комиссии утверждается директором Общества. Руководитель несет персональную ответственность за организацию регламентированных процедур закупок в Обществе, а также за организацию профессиональной подготовки сотрудников, занимающихся как контролем и управлением, так и непосредственным проведением закупочных процедур.

       Сотрудники, временно исполняющие отдельные функции – члены конкурсной комиссии
В целях обеспечения прозрачности закупочной деятельности на официальном интернет-сайте Общества www.kosterevogorset.ru должна размещаться необходимая информация. Ссылка на раздел «Закупки» должна размещаться на главной странице. Раздел должен включать в себя следующие подразделы: плановые закупки Общества; информация о текущих открытых и закрытых  закупках; нормативные правовые акты Общества по закупкам; новости системы закупок Общества; информация о результатах прошедших открытых и закрытых (за исключением конфиденциальных) закупок; архив опубликованной информации о проводившихся закупках и их результатах. Раздел должен быть оформлен ясно, четко, лаконично. 
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Интерфейс пользователя не должен быть перегружен графическими элементами. Страницы раздела должны иметь минимальное время загрузки.

Возможно проведение закупок с использованием виртуальных электронных торговых площадок, но процедура должна быть одобрена директором Общества (Заказчика). 

Виртуальные электронные торговые площадки должны предусматривать развитые возможности для проведения процедур закупок, обмена документами и архивного хранения документов, заключения сделок, поиска информации и подписки на информацию.

Виртуальные электронные торговые площадки должны предусматривать проведение процедур, в общем соответствующих нормам настоящего Положения. Как минимум, должна быть предусмотрена возможность проведения открытых и закрытых одноэтапных конкурсов, открытых и закрытых одноэтапных запросов предложений, открытых и закрытых запросов цен, закупок у единственного источника. Должна иметься возможность проведения переторжки.

Виртуальные электронные торговые площадки должны предусматривать возможность использования электронной цифровой подписи для важнейших документов (извещение, конкурсная документация, конкурсная заявка, протокол о результатах конкурса для конкурса и аналогичные документы для иных процедур). Желательно, чтобы виртуальные электронные торговые площадки могли использовать в своей работе Единый классификатор закупаемой продукции.

Виртуальные электронные торговые площадки должны работать на основе договора с заказчиками, организаторами закупок и поставщиками. Договоры должны предусматривать ответственность сторон за принятые решения и направленные друг другу сведения и документы.

Желательно, чтобы виртуальные электронные торговые площадки предусматривали возможность использования электронной системы оплаты в рамках заключенных договоров. Подсистема электронных платежей (при ее наличии) должна работать с использованием защищенных протоколов связи и использовать аппаратные ключи для авторизации пользователей.

3. Права и обязанности сторон при закупках

3.1. Права и обязанности организатора закупки

Организатор закупки обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.


Организатор закупки вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления:

· при открытых конкурсах –  не  позднее чем за пятнадцать дней  до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

· при неконкурсных способах – в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации;

· при закрытых конкурсах – в любое время. 
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Организатор закупки вправе продлить или не продлевать срок подачи заявок на участие в любой процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока, если в закупочной документации не было установлено дополнительных ограничений. 

Организатор закупки вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

Организатор закупки вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия (продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), проведенного на основании действующего законодательства о техническом регулировании. 

При проведении конкурса обязательно оговаривается ответственность стороны, на которую возлагается подписание протокола о результатах конкурса (или договора с поставщиком по результатам конкурса) в случае невыполнения данных действий.

3.2. Права и обязанности участника

Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любое лицо.

В закрытых процедурах вправе принять участие только те лица, которые приглашены персонально.

Коллективные участники могут участвовать в закупках, если это прямо не запрещено закупочной документацией.

При проведении закрытых процедур в закупочной документации обязательно указывается, может ли быть в составе коллективного участника лицо, не приглашенное персонально к участию в закупке. Но в любом случае лидером коллективного участника должно быть только лицо, приглашенное к участию в закупке.

Участник любых процедур имеет право:

1)получать от организатора закупки исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящий конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну);

2) изменять, дополнять  или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации;

3) обращаться к организатору закупки с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также просьбой о продлении установленного срока подачи заявок;

4) получать от организатора закупки краткую информацию о причинах отклонения и /или проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения. 

Претендовать на заключение договора с заказчиком (организатором закупки), либо на реализацию иного права, возникающее в результате выбора победителем, могут только квалифицированные участники. 
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Квалификационные отборочные критерии не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. При необходимости конкурсная комиссия общества вправе устанавливать исчерпывающий перечень условий, невыполнение которых исключает возможность победы участника в закупке. 

3.3. Требования к участникам закупок

      Участник закупки должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или предпринимателя без образования юридического лица в установленном порядке, а для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений (лицензий) — иметь их. 

        При размещении заказа путем проведения торгов устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.

     При размещении заказа путем проведения торгов Заказчик вправе установить также дополнительные требования к участникам размещения заказа, не противоречащие требованиям Федерального закона от 21.07.2005 года  №94-ФЗ.

      Участник должен составлять заявку по форме, установленной в предоставленной ему закупочной документации (приложение…). Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий заказчика (организатора закупки), в том числе согласием исполнять обязанности участника.

Иные требования устанавливаются закупочной документацией.
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3.4. Права и обязанности закупающих сотрудников

Закупающие сотрудники обязаны:

1)  выполнять действия, предписанные настоящим Положением;

немедленно докладывать руководству о любых обстоятельствах, которые могут привести к негативным результатам для Заказчика, в том числе о тех, которые приведут к невозможности или нецелесообразности исполнения действий, предписанных настоящим Положением;

    2)ставить в известность руководство о любых обстоятельствах, которые не позволяют данному сотруднику проводить закупку в соответствии с нормами данного Положения.

Закупающим сотрудникам запрещается:

1)координировать деятельность участников закупки иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством, настоящим Положением и закупочной документацией;

    2)получать какие-либо выгоды от проведения закупки, кроме официально предусмотренного Организатора закупки;

    3)предоставлять кому бы то ни было (кроме лиц, имеющих   официальное право на получение информации) любые сведения о ходе закупок, в том числе о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок;

    4)иметь с участниками процедур закупок связи, иные, нежели чем возникающие в процессе обычной хозяйственной деятельности (например, быть аффилированным лицом с участником закупки);

    5)проводить не предусмотренные закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок.

Закупающие сотрудники вправе:

исходя из накопленного опыта проведения закупок рекомендовать руководству внесение изменений в документы, регламентирующие закупочную деятельность.

На закупающих сотрудников возлагается персональная ответственность за исполнение действий, связанных с проведением закупки.

4. Способы закупок и их разновидности

Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:

· Конкурс;

· Аукцион;

· запрос предложений;

· запрос цен;

· закупка у единственного поставщика;

Конкурсная комиссия имеет решающее право в выборе способов закупок.

4.1. Конкурс

      Конкурс - конкурентный способ закупки, предполагающий получение заявок не менее двух участников с обязательным заключением договора с победителем (если таковой объявляется) и возможным возмещением ущерба участникам, если организатор конкурса отказывается от его проведения с нарушением сроков, установленных законом или извещением о проведении конкурса. 
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      Конкурс – это торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
      В зависимости от возможного круга участников конкурс может быть открытым или закрытым.

      Для подготовки к проведению конкурса, в том числе в случае, если заказчик, не имеет возможности составить подробные спецификации товаров, определить характеристики работ (выполнение сложных научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ) или услуг в целях наиболее полного удовлетворения нужд заказчика, заказчик, может  разместить на официальном сайте сообщение о своей заинтересованности в проведении конкурса с указанием срока представления предложений о технических, технологических и качественных характеристиках товаров, работ, услуг.  Представленные предложения могут учитываться при определении предмета конкурса. При этом заказчик, уполномоченный орган не вправе устанавливать какие-либо преимущества для лиц, подавших указанные предложения.

     При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика или Единой комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

      Закрытый конкурс проводится по согласованию с уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти. Согласование проведения закрытого конкурса осуществляется в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов

4.2. Аукцион

       Аукцион на право заключить контракт - торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.

Открытый аукцион в электронной форме на право заключить контракт - открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет.

      В зависимости от возможного круга участников аукцион может быть открытым или закрытым.

     Закрытый аукцион проводится по согласованию с уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти. Согласование проведения закрытого аукциона осуществляется в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов.

4.3. Запрос предложений

Конкурентный способ закупки, при котором организатор закупки заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать предложения и после одного или нескольких этапов может 
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заключить договор с квалифицированным участником, предложение которого наиболее соответствует объявленным требованиям

В зависимости от возможного круга участников запрос предложений может быть открытым или закрытым.

В зависимости от числа этапов запрос предложений может быть одно-, двух и иным многоэтапным.

В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора запрос предложений может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

В случае закупки особо сложной продукции запрос предложений может проводиться с применением специальных процедур закупки сложной продукции.

4.4.Запрос цен

Запрос цен – это конкурентный способ закупки, при котором организатор закупки заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, устанавливает все требования к ней, а также договорные условия, кроме цены, и приглашает подавать предложения и может заключить договор с квалифицированным участником, предложение которого имеет минимальную цену. Закупка производится у участника, указавшего наименьшую цену, при условии, что он сам, его продукция, а также условия поставки отвечают требованиям, сформулированным организатором закупки, а при их отсутствии — требованиям, обычно предъявляемым к такой продукции и ее поставщикам

В зависимости от возможного круга участников запрос цен может быть открытым или закрытым.

4.5.  Закупка у единственного поставщика

Закупка у единственного поставщика - это Неконкурентный способ закупки, при которой организатор закупки направляет предложение о заключении договора конкретному поставщику, либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика без рассмотрения конкурирующих предложений

В зависимости от инициативной стороны закупка у единственного источника может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику, либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика без рассмотрения конкурирующих предложений.

5. Условия выбора различных способов закупок


В случае отсутствия прямо предусмотренных иными пунктами раздела 6 оснований, закупка любой продукции должна производиться путем проведения запроса цен без специальных процедур; решение о такой закупке вправе принять лицо, имеющее право подписи соответствующего (заключаемого по результатам закупочных процедур) договора.
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Если иное не определено настоящим Положением или иными внутренними документами заказчика, это же лицо назначает комиссию по проведению соответствующей закупки.

Согласно ст. 18 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" субъекты естественных монополий, в частности ООО «Костерёвские электрические сети» осуществляют отбор финансовых организаций путем проведения открытого конкурса или открытого аукциона в соответствии с положениями федерального закона о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд для оказания следующих финансовых услуг:

1) привлечение денежных средств юридических лиц во вклады;

2) открытие и ведение банковских счетов юридических лиц, осуществление расчетов по этим счетам;

3) предоставление кредита;

4) инкассация денежных средств, векселей, платежных и расчетных документов и кассовое обслуживание юридических лиц;

5) выдача банковских гарантий;

6) услуги на рынке ценных бумаг;

7) услуги по договору лизинга;

8) страхование имущества;

9) личное страхование, в том числе медицинское страхование (за исключением обязательного медицинского страхования, для которого особенности отбора финансовых организаций (страховых медицинских организаций) установлены Федеральным законом "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации");

10) негосударственное пенсионное страхование;

11) страхование ответственности.

Нарушение данного положения является основанием для признания судом соответствующих сделок или торгов недействительными, в том числе по иску антимонопольного органа.


Если иное прямо не оговорено настоящим Положением, все другие способы закупок, а также специальные процедуры могут применяться при наличии установленных разделом 5 настоящего Положения оснований. В исключительных случаях по решению руководителя общества может быть выбран способ, применение которого при имеющихся основаниях настоящим Положением не допускается.  

5.1.  Применение закрытых процедур

Любые закрытые процедуры могут осуществляться в связи с наличием любого из следующих обстоятельств:
продукция в силу уровня сложности, специального характера, иных особенностей ее рынка может быть закуплена только у ограниченного круга поставщиков (число которых известно), при условии приглашения их всех к участию в конкурентной закупке;

прямое адресное привлечение участников является средством обеспечения конфиденциальности, необходимой в интересах заказчика.
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5.2.Двух- и иные многоэтапные конкурсы

      Закупки могут осуществляться путем проведения двух- и многоэтапных конкурсов, если заказчику (организатору закупки) необходимо провести переговоры с участниками, чтобы определить наиболее эффективный вариант удовлетворения потребностей заказчика, а именно если в силу сложности продукции или при наличии нескольких вариантов удовлетворения нужд заказчика трудно сразу сформулировать подробные требования к закупаемой продукции (иные договорные условия) либо заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей заказчика и выбрать наилучший из них.

Для закрытого двух- и многоэтапного конкурса дополнительно действуют ограничения, налагаемые пунктом 5.1.

5.3. Ценовой конкурс

Ценовой конкурс может проводиться в случаях, когда для заказчика единственным оценочным критерием выступает цена предложения, а именно:

при закупках простой продукции;

при выборе путем проведения закрытого ценового конкурса одного поставщика из нескольких, с которыми ранее по результатам открытого конкурса заключены рамочные соглашения.

5.4.Запрос предложений

Запрос предложений может проводиться при выполнении любого из следующих условий:

· на проведение конкурса нет времени или его проведение нецелесообразно по каким-то иным веским причинам, однако обстоятельства, требующие немедленного проведения закупки у единственного источника отсутствуют, а сложность продукции или условий ее поставки не допускают проведения запроса цен;

Примечание — иной веской причиной может быть например то, что в силу специфичности предмета закупки заказчику или ее организатору необходима возможность необремененного ответственностью отказа от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры. 

· необходимо провести переговоры с участниками, а использование процедуры двух- и многоэтапного конкурса с учетом затрат времени или по иным веским причинам нецелесообразно.

        Для закрытого запроса предложений дополнительно действуют ограничения, налагаемые пунктом 5.1

5.5. Запрос цен

Применение открытого запроса цен может осуществляться при закупках простой продукции, для которой существует сложившийся рынок, а так же при решении  Конкурсной комиссии общества.
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Применение закрытого запроса цен без ограничения по цене договора 

может осуществляться при закупках постоянно (длительно, регулярно) потребляемой продукции у поставщиков, с которыми ранее заключены

соглашения для поставок этой продукции. При этом рамочные соглашения должны заключаться на срок не более одного года, таких поставщиков должно быть не менее трех, и все они должны быть приглашены к подаче ценовых предложений. 

Для закрытого запроса цен, проводимого по иным основаниям, действуют ограничения, налагаемые пунктом 5.1.

Запрещается проводить закупки сложного, уникального (индивидуального) оборудования способом запроса цен.

Примечание — Открытый запрос цен предназначен преимущественно для закупок простой продукции на виртуальных торговых площадках.

5.6.Закупка у единственного источника

Закупки у единственного источника могут осуществляться в любом из следующих случаев:

    1)наличие срочной потребности в продукции, в связи с чем проведение иных процедур нецелесообразно. 

 2)вследствие чрезвычайных обстоятельств возникла срочная необходимость в определенной продукции, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо. (При чрезвычайных обстоятельствах закупка продукции у единственного источника производится с учетом того, что объем закупаемой продукции должен быть не более достаточного для предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса продукции.): 

3) продукция может быть получена только от одного поставщика и отсутствует ее равноценная замена;

Примечание. Критериями, позволяющими воспользоваться данным пунктом, могут быть следующими: а) товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только один поставщик может поставить такую продукцию; б) поставщик является монополистом, зарегистрированным в антимонопольных органах в установленном порядке; в) поставщик, является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами; г) поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным; д) поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии; е) осуществляется закупка услуг у государственных 
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организаций, либо у организаций, работающих на тарифах, которые формируют государственные тарифные органы (услуги железных дорог, транспортировка газа, государственная поверка средств измерения и т.п.).

4) проводятся дополнительные закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией новые закупки должны быть сделаны только у того же поставщика. При принятии решения о закупке у единственного источника по данному основанию следует проверить действительно ли смена поставщика вынудит заказчика:

· при закупке товаров — приобретать их с иными техническими характеристиками (что может привести к значительным техническим трудностям в работе и обслуживании);

· при закупке работ (либо услуг) — испытывать значительные трудности от смены поставщика, обладающего специфическим опытом и наработанными связями для успешного оказания услуг (выполнения работ) данному заказчику.

Сумма дополнительной закупки (или общая для нескольких, если дозакупка у данного поставщика производилось несколько раз) не должна превышать 50% первоначальной закупки;

5) при проведении конкурса или любой другой открытой процедуры была представлена только одна заявка, однако проведение новых процедур 

6) закупок, по мнению Конкурсной комиссии нецелесообразно (например, исчерпаны лимиты времени на выполнение процедур закупок, проведение нового конкурса не приведет к изменению круга участников и появлению другого победителя), а предоставленная заявка приемлема;

7) при закупке дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств;

8) в случае закупки по договорам, заключаемым на основании рамочного (генерального) соглашения, при условии, что оно не противоречит антимонопольному законодательству, а также заключено в соответствии с процедурами данного Положения и на срок не более двух лет (или для реализации какого-то определенного ограниченного во времени проекта);

9) продукция закупается у материнской компании заказчика или дочерних (зависимых) предприятий заказчика, специально созданных для производства или поставки данной продукции, при условии, что годовой объем закупок у такого предприятия не более 70% общей годовой потребности заказчика в данной продукции;

10) наличие иных обстоятельств, требующих закупки именно у единственного источника (только по специальному решению Руководителя Общества).
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6. Общий порядок проведения закупок

Порядок планирования закупок определяется данным разделом Положения. 

Перед началом каждой конкретной закупки должно быть принято решение (либо в письменном, либо в устном виде) о непосредственном проведении данной процедуры. Такое решение может быть принято:

руководителем Общества либо лицом, имеющим право подписи соответствующего договора по результатам закупочной процедуры, путем выпуска приказа (распоряжения, иного распорядительного документа) о данной конкретной закупочной процедуре (каждой отдельной или серии однотипных).

В случае выпуска руководителем Общества приказа (распоряжения, иного распорядительного документа), издание отдельного приказа (распоряжения, иного распорядительного документа), предусмотренного второй частью данного подпункта, не является обязательным.

При закупке у единственного источника полученное у Конкурсной комиссии разрешение на ее проведение одновременно является решением о непосредственном проведении такой закупки, и не требует дополнительного распорядительного документа, если иной порядок не установлен иными нормативными документами Общества.

До начала непосредственного проведения (включая подготовку к ней) каждой отдельной закупочной процедуры в одном или нескольких приказах (иных распорядительных документах) или договорах Общества должны быть определены:

      - предмет закупки;

- способ закупки;

- в случаях, когда закупка в соответствии с настоящим Положением требует решения разрешающего органа — ссылку на такое разрешение;

- сроки проведения закупки;

- существенные условия закупки (существенные требования к закупаемой продукции, существенные требования к условиям договора, существенные требования к участникам закупочных процедур, существенные требования к перечню и условиям проводимых закупочных процедур);

- сведения о том, на кого возложены функции организатора закупки;

- персональный состав Комиссии, иных рабочих или экспертных органов или отдельных сотрудников или экспертов, привлекаемых к работе в ходе проведения данной закупочной процедуры, порядок их работы;



Далее следует этап подготовки к проведению закупки.


Организатор закупки в ходе ее подготовки в каждом случае заранее определяет:

· требования к закупаемой продукции, в том числе при необходимости — начальную стоимость закупки (предельную цену заключаемого по итогам процедуры договора);

· требования к участникам и порядку подтверждения ими соответствия установленным требованиям;

15

· требования к условиям договора, заключаемого по результатам процедуры закупки или проект договора;

· требования к составу и оформлению заявок;

· порядок оценки и ранжирования заявок по степени их предпочтительности для заказчика и определения лица (лиц), получающего по результатам процедуры закупки право заключения соответствующего договора (кроме закупки у единственного поставщика).

Начало процедур любой закупки должно быть официально объявлено. Документ, объявляющий об открытых процедурах, должен быть доступен неограниченному кругу лиц. Документ, объявляющий о закрытых процедурах, должен быть одновременно направлен всем приглашаемым. 


Перечень средств массовой информации или иных источников, в которых размещаются официальные публикации документов, объявляющие о начале открытых процедур, определяет Конкурсная комиссия. Информация о предстоящих закупках размещается на официальном сайте www.kosterevogorset.ru. 

При проведении закупок на виртуальных электронных торговых площадках, официальная публикация производится на этих площадках. Из всех возможных публикаций официальной может быть только одна из них, любые иные не являются официальными, о чем в их тексте должно быть сделано примечание с указанием на дату и место официальной публикации.

Средства массовой информации, в которых будет размещаться информация о закупках, должны иметь периодичность выхода (обновления) 

не реже одного раза в неделю. Печатные средства массовой информации должны иметь достаточно большой тираж. Печатные средства массовой информации должны иметь широкое распространение в кругу потенциальных поставщиков. Предпочтительно заключение долгосрочного договора с печатным (электронным) средством массовой информации (или иным выбранным источником) касательно регулярной публикации информации о закупках. В договоре следует по возможности предусмотреть порядок оплаты, предусматривающий снижение стоимости публикаций со временем в силу постоянного и достаточно большого объема публикуемой информации. 

В случае, если официальная публикация полного текста документа, объявляющего о начале открытых процедур, приведет к значительным издержкам для организатора закупки (более 1% предполагаемой цены закупки), а также при любых закупках стоимостью менее 1 500 000 рублей без НДС, допускается официальная публикация только на интернет-сайте Общества.

     Единая комиссия общества выполняет контроль за соблюдением данного положения.

  Контроль за проведением закупок продукции осуществляется на предмет: 

     - выполнения норм и правил, предусмотренных настоящим Положением;

     - соответствия фактически проведенных процедур утвержденным планам;

выполнения ключевых показателей эффективности закупок, в случае их установления;
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     - своевременной и качественной отчетности по проведенным процедурам.

       Заказчик ведет реестр  контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, в установленном порядке. 

        Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса (аукциона), запроса котировок, заявки на участие в конкурсе (аукционе), котировочные заявки, конкурсная документация, документация об аукционе, документация проведения запроса котировок, изменения, внесенные в конкурсную документацию (документацию об аукционе) и разъяснения конкурсной документации (документации об аукционе) хранятся заказчиком не менее чем три года.

7. Особенности проведения различных вариантов закупок

7.1. Общий алгоритм действий при проведении различных вариантов закупок

Общая последовательность действий при проведении конкурса

Открытый одноэтапный конкурс проводится в следующей последовательности:

· определение основных условий, требований и процедур конкурса и издание соответствующего распорядительного документа;

· предварительное уведомление о проведении конкурса (при необходимости);

· разработка извещения о проведении конкурса и конкурсной документации, их утверждение;

· публикация извещения о проведении конкурса (по возможности, дополнительное оповещение наиболее вероятных участников);

· проведение предварительного квалификационного отбора (при необходимости);

· предоставление конкурсной документации участникам по их запросам; разъяснение конкурсной документации или ее дополнение (при необходимости);

· получение конвертов с конкурсными заявками;

· публичное вскрытие конвертов с конкурсными заявками;

· сопоставление и оценка конкурсных заявок;

· выбор победителя;

· подписание протокола о результатах конкурса с победителем;

· проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и победителем конкурса (при необходимости);

· подписание договора с победителем;

· публикация информации о результатах конкурса.

Общая последовательность действий при проведении при аукционе:     определение основных условий, требований и процедур аукциона;

- предварительное уведомление о проведении аукциона (при необходимости);
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- разработка извещения о проведении аукциона и закупочной документации, их утверждение;

-  публикация извещения о проведении аукциона и закупочной документации (по возможности, дополнительное оповещение наиболее вероятных участников);

- проведение предварительного квалификационного отбора (при необходимости);

-  предоставление закупочной документации участникам по их запросам, её разъяснение или дополнение (при необходимости);

-  рассмотрение заявок на участие в аукционе;

-  принятие решения о допуске или об отказе в допуске к участию в аукционе;

-  проведение аукциона;

-  определение победителя аукциона;

-  подписание протокола о результатах аукциона с победителем;

-  проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и победителем аукциона (при необходимости); 

- подписание договора с победителем;

Общая последовательность действий при проведении запроса предложений и запроса цен

       Запрос предложений и запрос цен проводятся в следующей последовательности:

· определение основных условий, требований и процедур запроса и издание соответствующего распорядительного документа;

· предварительное уведомление о запросе (при необходимости);

· разработка закупочной документации, ее утверждение;

· публикация краткого уведомления о проведении закупки или полного текста запроса, для закрытого запроса — одновременная рассылка всем участникам;

· предоставление закупочной документации участникам по их запросам; ее разъяснение или дополнение (при необходимости);

· получение предложений;

· изучение предложений и проведение переговоров (при необходимости) — только для запроса предложений;

· подача окончательных предложений (при необходимости) — только для запроса предложений;

· сопоставление и оценка предложений;

· выбор наилучшего предложения и подписание договора с этим участником;

Курирование на данном направлении закрепляется за     соответствующим заместителем руководителя общества.
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Общая последовательность действий при закупке у единственного источника

Действия, предпринимаемые при закупке у единственного источника, определяются заказчиком самостоятельно, в зависимости от условий, требующих такой закупки в соответствии с подразделом 6.7.

7.2. Особенности процедур конкурса.

Извещение о проведении конкурса

Извещение о проведении открытого конкурса должно быть официально опубликовано, а о проведении закрытого конкурса направлено участникам не менее чем за 30 дней до истечения срока подачи заявок.

Извещение о проведении конкурса должно содержать:

1) наименование и адрес заказчика;

2) наименование и адрес организатора конкурса фамилию, имя и отчество ответственного лица, его контактные телефоны, номер факса, адрес электронной почты и другую необходимую контактную информацию;

3) вид конкурса;

г) основные сведения о закупаемой продукции и существенных условиях договора;

4) важнейшие требования к участнику конкурса;

5) указание начальной (предельной) цены закупки или информацию о том, что начальная (предельная) цена не объявляется;

6) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором она размещена, размере, порядке и сроках внесения платы за нее, если таковая предусмотрена;

7) информацию о форме, размере и порядке предоставления обеспечения исполнения обязательств участника конкурса, связанных с подачей им конкурсной заявки (далее — обеспечение конкурсных заявок), если оно предусмотрено;

8) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком, установлено такое требование.

9) сведения о времени начала и окончания приема конкурсных заявок, месте и порядке их представления участниками;

10) сведения о месте и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками; 

11) ориентировочные или точные сведения о месте и времени проведения конкурса (подведения его итогов); 

12) сведения о сроках заключения договора после определения победителя конкурса, если сроки отличаются от установленных ст.448 Гражданского кодекса РФ;

13) иную существенную информацию о процедуре проведения конкурса, оформлении участия в нем, определении лица, выигравшего конкурс;

14) ссылку на то, что остальные и более подробные условия конкурса сформулированы в конкурсной документации, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению.
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Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и разместить данную информацию на Интернет-сайте предприятия (в случае проведения закрытого конкурса – уведомить об этом каждого участника любым способом, позволяющим достоверно установить факт оповещения). 

При этом заказчик может перенести сроки окончания приема конкурсных заявок.

 Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, о чем обязан разместить извещение на сайте или направить его участникам (в зависимости от формы конкурса). 

Конкурсная документация

Конкурсная документация является приложением к извещению о проведении конкурса, дополняет, уточняет и разъясняет его. Конкурсная документация должна содержать все требования и условия конкурса, а также подробное описание всех его процедур. Конкурсная документация должна быть готова к выдаче не менее чем за 30 дней до истечения установленного срока подачи заявок.

Конкурсная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы  участники могли принять решение об участии в конкурсе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы организатор конкурса мог оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение.

Конкурсная документация должна содержать следующие сведения:

a) общие сведения о конкурсе, его целях, месте и дате его проведения;

б) требования к участникам конкурса и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

в) требования к закупаемой продукции и порядку подтверждения соответствия этим требованиям, к сроку и (или) объёму предоставления гарантий качества; 

г) начальную (максимальную) цену и порядок её формирования (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

д) сроки, условия и порядок подачи, изменения, отзыва заявок и проведения конкурса, а также критерии и порядок оценки конкурсных заявок и выбора победителя;

д) описание порядка предоставления и разъяснения конкурсной документации;

е) инструкцию по оформлению конкурсных заявок;

ж) формы документов, подаваемые в составе конкурсной заявки, в том числе проект договора, заключаемого в результате конкурса или (для случаев, когда проект договора должен подаваться участником в составе его конкурсной заявки) его существенные условия;

з) требования к форме, размеру, порядку представления и сроку действия обеспечения исполнения обязательств участника конкурса, 
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связанных с подачей им конкурсной заявки (далее — обеспечение конкурсных заявок) и обеспечения исполнения обязательств по договору, если они предусмотрены; 

и) иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением или разумными пожеланиями заказчика.

Конкурсная документация разрабатывается ответственным за проведение конкурса лицом и утверждается руководителем заказчика или лицом, уполномоченным на это распорядительным актом по предприятию.

При закупке строительно-монтажных подрядных работ конкурсная документация должна готовиться при наличии проектно-сметной документации, разработанной и утвержденной в установленном порядке, если иное не вытекает из существа закупаемых работ.

Оригинал конкурсной документации сшивается и заверяется подписью руководителя заказчика, а копии - также штампом (надписью) «копия верна». Оригинал конкурсной документации хранится у лица, ответственного за проведение конкурса.

Заказчик предоставляет конкурсную документацию любым участникам, обратившимся к нему в связи с публикацией извещения и оплатившим ее в установленном порядке (если плата установлена) в течение двух рабочих дней со дня получения письменного заявления (в том числе в форме электронного документа) любого заинтересованного лица.

Заказчик обязан своевременно ответить на любой письменный запрос участника, касающийся разъяснения конкурсной документации, полученный не позднее установленного в ней срока. 

До истечения срока окончания приема конкурсных заявок заказчик может по любой причине внести поправки в конкурсную документацию. Все 

участники, официально получившие конкурсную документацию, извещаются заказчиком об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с незамедлительной отправкой официального письменного текста поправок. При этом заказчик может перенести сроки окончания приема конкурсных заявок.

До истечения срока окончания приема конкурсных заявок заказчик может по любой причине продлить этот срок.

Пример: в случае издания разъяснений или внесения поправок в конкурсную документацию; если один или несколько участников не в состоянии представить свои конкурсные заявки в установленный срок и обратились с соответствующей просьбой к заказчику.

Уведомление о продлении срока приема конкурсных заявок размещается на Интернет-сайте предприятия (в случае проведения открытого конкурса) или незамедлительно и одновременно направляется каждому участнику (в случае проведения закрытого конкурса).

  При внесении в конкурсную документацию поправок, носящих существенный характер, а также переноса срока окончания приема конкурсных заявок на срок более 20 дней или повторного переноса, заказчик 

публикует информацию об этом в том же порядке, в каком было 
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опубликовано извещение о проведении конкурса. Продолжительность нового срока окончания приема конкурсных заявок не должна быть менее 20 дней с момента публикации такой информации.

 Заявка на участие в конкурсе

Для участия в конкурсе участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией (в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа). 

         При этом на таком конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. 

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте или направления извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или из  единого государственного реестра предпринимателей (для предпринимателей) или заверенную копию такой выписки, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (заверенную копию приказа о назначении руководителя  юридического лица, доверенность на иных лиц, представляющих интересы юридического или физического лица, в том числе предпринимателя);

г) предложение о функциональных и качественных характеристиках продукции, условиях исполнения и цене договора; 

д) копии документов, подтверждающих соответствие лица, подавшего заявку на участие в конкурсе требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

е) бухгалтерский баланс за последний отчётный период, предшествующий подаче заявки на участие в конкурсе;

ж) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения);

з) иные документы и сведения, установленные в конкурсной документации.

В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника требованиям, предусмотренным в конкурсной документации заказчика.

Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).
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Конкурсные заявки принимаются до срока, оговоренного в конкурсной документации. Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается и отсылается подавшему ее участнику.

В конкурсной документации следует оговаривать, что конкурсные заявки должны быть поданы в запечатанных конвертах, однако заказчику не следует отказывать в приеме конверта с заявкой только на том основании, что он не запечатан или запечатан ненадлежащим образом.

Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

Если заказчик продлевает срок окончания приема конкурсных заявок, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

· отозвать поданную заявку;

· не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом конкурсная заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.
Лицо, подавшее заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждая поданная в форме электронного документа заявка на участие в конкурсе, поступившие в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются заказчиком.

По требованию лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, заказчик, выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

Вскрытие поступивших на конкурс конвертов и открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа.

Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа, проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении конкурса и конкурсной документации.

Процедура  проводится в присутствии не менее двух третей от общего количества членов конкурсной комиссии, с возможным привлечением иных сотрудников заказчика. В любом случае, на этой процедуре имеют право присутствовать представители каждого из участников конкурса, своевременно представивших конкурсную заявку (при условии подтверждения полномочий на участие в процедуре).

Конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных

документов заявкам на участие в конкурсе участникам о возможности изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия 
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конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

В ходе публичного вскрытия поступивших на конкурс конвертов председатель или любой из членов конкурсной комиссии, исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию:

a) о содержимом конверта;

б) наименование (или ФИО), юридический и фактический адрес участника конкурса;

в) краткое описание предложенной в заявке продукции и цену конкурсной заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника конкурса), если цена предусмотрена;

г) любую другую информацию, которую конкурсная комиссия сочтет нужной огласить.

Представителям участников конкурса может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсного предложения и ответов на вопросы членов конкурсной комиссии.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся, конверт с указанной заявкой вскрывается или открывается доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе, и указанная заявка рассматривается в общем порядке, предусмотренном настоящим Положением.

          В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, заказчик может принять решение о заключении договора на закупку продукции с единственным участником конкурса на условиях, установленных в конкурсной документации с учётом поданных им предложений, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса. 

По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками конкурсная комиссия составляет протокол вскрытия конвертов (открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе).  

Информация о результатах данной процедуры размещается на Интернет-сайте предприятия.

Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников, подавших заявки, требованиям:

- о не проведении ликвидации, 

- о не приостановлении деятельности участника, в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, 

- об отсутствии процедур банкротства, 

- об отсутствии задолженности его по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты и государственные внебюджетные 
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фонды за прошлый календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчётности за последний завершенный период,

- об отсутствии сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков. 

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе лица, подавшего заявку и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске такого  лица к участию в конкурсе.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех лиц, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного лица, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 

В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только одно лицо, подавшее заявку на участие в конкурсе, признано участником конкурса, заказчик может принять решение о заключении договора на закупку продукции с единственным участником конкурса на условиях, установленных в конкурсной документации с учётом поданных им предложений, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении конкурса. 

По результатам  рассмотрения конкурсных заявок конкурсная комиссия составляет протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который должен содержать следующие сведения:

· поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

· общее количество поступивших конкурсных заявок и перечень участников конкурса, представивших заявки, вместе с их адресами;

· информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

перечень опоздавших конкурсных заявок (или опоздавших изменений, замены конкурсных заявок), отклоненных в силу данного обстоятельства.

Информация о результатах данной процедуры размещается на Интернет-сайте предприятия.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных лицами, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. При этом конкурсная комиссия должна обеспечить конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны участников конкурса.
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Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения закупки в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. 

Критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены договора могут быть:

а) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

б) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

в) расходы на эксплуатацию и/или техническое обслуживание товара;

г) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

д) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

е) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

ж) иные разумные критерии – по усмотрению конкурсной комиссии.

Цель сопоставления и оценки заявок заключается в их предварительном (до переторжки) ранжировании по степени предпочтительности для заказчика.

При публикации критериев оценки заявок в конкурсной документации заказчик вправе указать как только порядок (в т.ч. иерархию) их применения при оценке предложений, так и точную относительную значимость (весовые коэффициенты) каждого такого критерия.

Определение победителя конкурса

Победителем конкурса признается участник, представивший конкурсную заявку, которая решением конкурсной комиссии признана наилучшим предложением по результатам оценочной стадии и заняла первое место в итоговой ранжирования заявок по степени предпочтительности.

Заказчик незамедлительно направляет выигравшему участнику уведомление в письменной форме о признании его победителем конкурса и приглашает его подписать протокол о результатах конкурса (оценки и сопоставления заявок) в соответствии с требованиями статьи 448 Гражданского кодекса РФ, а также информирует других участников конкурса о его результатах (путём размещения информации на Интернет-сайте (или протокола о результатах конкурса) при проведении открытого конкурса или направления уведомлений всем участникам конкурса при проведении закрытого конкурса).

Заключение договора

Процедуры, осуществляемые в связи с заключением договора, предусматривают:

a) подготовку проекта договора, на основе требований конкурсной документации и заявки победителя конкурса, окончательное согласование не определенных в ходе проведения конкурса условий на преддоговорных переговорах и подписание;

б) контроль за выполнением всех условий для вступления договора в силу;
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в) информирование других участников конкурса о его результатах (в трехдневный срок с момента подписания договора) и возвращение им обеспечения конкурсных заявок;

г) возврат обеспечения конкурсной заявки победителя конкурса

Если участник конкурса, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем, не подписал протокол о результатах конкурса или договор, либо не предоставил обеспечения исполнения обязательств по договору в течение установленного в конкурсной документации срока, то он утрачивает статус победителя, а заказчик имеет право удержать обеспечение исполнения его обязательств и выбрать новую выигравшую заявку из числа остальных действующих. 

7.3. Особенности процедур аукциона.

Извещение о проведении аукциона.

Извещение о проведении открытого аукциона должно быть официально опубликовано, а о проведении закрытого аукциона - направлено участникам не менее чем за 20 дней до истечения срока подачи заявок на участие в аукционе.

Извещение о проведении аукциона должно содержать:

a) форма торгов;

б) наименование и адрес заказчика;

в) фамилию, имя и отчество ответственного лица, его контактные телефоны, номер факса, адрес электронной почты и другую необходимую контактную информацию;

г) основные сведения о закупаемой продукции и существенных условиях договора;

д) важнейшие требования к участнику аукциона;

е) указание начальной (максимальной) цены закупки (лота);

ж) срок, место и порядок предоставления документации об аукционе;

з) информацию о форме, размере и порядке предоставления обеспечения исполнения обязательств участника аукциона, связанных с подачей им заявки, если оно предусмотрено;

и) сведения о месте и времени проведения аукциона; 

к) сведения о сроках заключения договора после определения победителя, если сроки отличаются от установленных ст.448 Гражданского кодекса РФ;

л) иную существенную информацию о процедуре проведения аукциона, оформлении участия в нем.

Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе и в тот же срок разместить данную информацию на Интернет-сайте предприятия (в случае проведения закрытого аукциона – уведомить об этом каждого участника любым способом, позволяющим достоверно установить факт оповещения). 

При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть 
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продлен так, чтобы со дня принятия решения и уведомления о внесенных изменениях в извещение о проведении аукциона до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, о чем обязан разместить извещение на сайте или направить его участникам (в зависимости от формы аукциона). 

Документация об аукционе

Документация об аукционе разрабатывается ответственным за проведение конкурса лицом и утверждается руководителем заказчика или лицом, уполномоченным на это распорядительным актом по предприятию.

Документация об аукционе должна содержать следующие сведения:

a) общие сведения об аукционе, его целях, месте и дате его проведения;

б) требования к участникам аукциона и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

в) требования к закупаемой продукции и порядку подтверждения соответствия этим требованиям, к сроку и (или) объёму предоставления гарантий качества; 

г) начальную (максимальную) цену договора (лота);

д) величина понижения начальной цены контракта («шаг аукциона»);

е) сроки, условия и порядок подачи, изменения, отзыва заявок и проведения аукциона;

ж) описание порядка предоставления и разъяснения документации об аукционе;

з) формы документов, подаваемые в составе заявки на участие в аукционе, в том числе проект договора, заключаемого в результате аукциона или (для случаев, когда проект договора должен подаваться участником в 

составе его заявки) его существенные условия, и инструкцию по заполнению заявки;

и) требования к форме, размеру, порядку представления и сроку действия обеспечения исполнения обязательств участника конкурса, связанных с подачей им конкурсной заявки (далее — обеспечение конкурсных заявок) и обеспечения исполнения обязательств по договору, если они предусмотрены; 

к) иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением или разумными пожеланиями заказчика.

Оригинал документации об аукционе сшивается и заверяется подписью руководителя заказчика, а копии - также штампом (надписью) «копия верна». Оригинал документации об аукционе хранится у лица, ответственного за проведение конкурса.

Заказчик предоставляет документацию об аукционе любым участникам, обратившимся к нему в связи с публикацией извещения и оплатившим ее в установленном порядке (если плата установлена) в течение двух рабочих 
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дней со дня получения письменного заявления (в том числе в форме электронного документа) любого заинтересованного лица.

Заказчик обязан своевременно ответить на любой письменный запрос участника, касающийся разъяснения документации об аукционе, полученный не позднее установленного в ней срока. 

До истечения срока окончания приема заявок на участие в аукционе заказчик может по любой причине внести поправки в документацию об аукционе или по любой причине продлить этот срок.

Все участники, официально получившие документацию об аукционе, извещаются заказчиком об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с незамедлительной отправкой официального письменного текста поправок. При этом заказчик может перенести сроки окончания приема заявок на участие в аукционе по этой причине или по любой другой, о чём участники также уведомляются в установленном порядке. 

Заявка на участие в аукционе

Заявка на участие в аукционе оформляется и подается согласно условиям, предусмотренным в пунктах  о заявке на участие в конкурсе.

Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие участников,  требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников подавших заявки, требованиям:

- о не проведении ликвидации, 

- о не приостановлении деятельности участника, в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, 

- об отсутствии процедур банкротства, 

- об отсутствии задолженности его по налогам, сборам и иным 

обязательным платежам в бюджеты и государственные внебюджетные фонды за прошлый календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчётности за последний завершенный период,

- об отсутствии сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков. 

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе лица, подавшего заявку и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске такого лица к участию в аукционе.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех лиц, подавших заявки на участие в аукционе, или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного лица, подавшего заявку на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 
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В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только одно лицо, подавшее заявку на участие в аукционе, признано его участником, заказчик может принять решение о заключении договора на закупку продукции с единственным участником аукциона на условиях, установленных в документации об аукционе по цене, не превышающей начальную цену, указанную в извещении о проведении аукциона. 

По результатам  рассмотрения заявок на участие в аукционе конкурсная комиссия составляет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Информация о результатах данной процедуры размещается на Интернет-сайте предприятия.

Лицам, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и лицам, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Порядок проведения аукциона

В аукционе могут участвовать только лица, признанные участниками аукциона. 

Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.

Аукцион проводится заказчиком в составе конкурсной комиссии и в присутствии участников аукциона или их представителей.

Аукционист выбирается из числа членов конкурсной комиссии путем открытого голосования членов комиссии большинством голосов.

Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

 «Шаг аукциона» устанавливается по усмотрению конкурсной комиссии в размере от двух до пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, в зависимости от цены договора. 

Аукцион проводится в следующем порядке:

а) Конкурсная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам конкурсная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

б) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены, «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора (лота);
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в) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены, сниженной в соответствии с «шагом аукциона» поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

г) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены и цены, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» в установленном порядке и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

д) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

При проведении аукциона заказчик ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене. 

Протокол подписывается заказчиком, всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, а второй в течение трех рабочих дней со дня подписания передается победителю аукциона с 

проектом договора, в который включается цена, предложенная победителем аукциона.

Информация о результатах данной процедуры размещается на Интернет-сайте предприятия. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену, чем начальная (максимальная) цена, и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене, которое предусматривало бы более низкую цену, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик заключает договор с  единственным участником аукциона. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене, не превышающей начальной (максимальной) цены.
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7.4. Особенности запроса предложений

Для проведения запроса предложений организатор закупки назначает комиссию в составе не менее трех человек.


При открытом запросе организатор закупки публикует уведомление (запрос предложений в этом случае рассылается любому проявившему интерес участнику) или непосредственно текст запроса предложений. При закрытом запросе уведомление (или непосредственно запрос предложений) направляется такому числу участников, какое будет сочтено практически целесообразным, однако не менее чем двум.


В тексте уведомления обязательно указывается, что оно не является Извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у заказчика и организатора закупки, кроме прямо указанных в уведомлении.


Организатор закупки устанавливает критерии для оценки предложений и определяет порядок (в том числе иерархию) их применения при оценке предложений. Организатор закупки вправе указать величину относительной значимости каждого такого критерия (веса при балльной оценке).

     В запросе предложений должна содержаться следующая информация:

· наименование и адрес заказчика;

· описание потребностей в закупках, включая технические и другие параметры, которым должно соответствовать предложение, а при закупке работ – объем и место их выполнения; при закупке услуг – объем и место их оказания;

· критерии для оценки предложения, их иерархию (в порядке убывания значимости). Организатор закупки вправе указать точную относительную значимость (веса, весовые коэффициенты) каждого такого критерия;

· порядок подачи и рассмотрения технических и коммерческих предложений;

· любые инструкции для подачи предложений, включая формат предоставления предложений, сроки и т.д.


Каждое изменение или разъяснение запроса предложений, в том числе изменение критериев для оценки предложений, сообщается всем участникам.


Заказчик может предусмотреть как одновременную подачу технической и коммерческой части предложения, так и раздельную. В последнем случае заказчик вправе (но не обязан) предусмотреть, что коммерческие предложения вскрываются и рассматриваются только у тех участников, которые заняли определенные места в ранжировании предложений по качеству (например, с первого по третье, четвертое и т.д., как это определено в закупочной документации), или тех, кто набрал не ниже определенного числа баллов (если применяется балльная оценка).


Заказчик рассматривает предложения таким образом, чтобы избежать раскрытия их содержания конкурирующим участникам.
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При необходимости после завершения переговоров заказчик просит всех участников, продолжающих участвовать в процедурах, представить к определенной дате окончательное предложение. В этом случае заказчик выбирает выигравшего участника из числа подавших такие окончательные предложения.


Заказчик применяет следующие процедуры при оценке предложений:

· учитываются только критерии, опубликованные в запросе предложений;

· качество предложений оценивается отдельно от цены (анализ цена-качество);

· цена предложения рассматривается только после завершения технической оценки (качества).


Заказчик принимает решение о заключении договора с тем участником, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям заказчика, определенным в соответствии с опубликованными в запросе предложений критериями.

7.5. Особенности процедур запроса цен

Для проведения запроса цен заказчик назначает конкурсную комиссию в составе не менее трех человек.


В тексте запроса цен заказчик указывает любые четкие требования к предмету закупки (кроме цены), условиям поставки, оплаты участникам, подтверждению соответствия продукции и самих участников требованиям заказчика и предоставляемым документам.


В тексте запроса должно содержаться четкое указание, включаются ли в стоимость продукции расходы на ее транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие возможные платежи. В тексте запроса указывается, что он не является извещением о проведении конкурса и не дает никаких прав участникам.


Заказчик может использовать в качестве документа, объявляющего о начале процедур, не сам запрос цен, а краткое уведомление о нем, а текст запроса цен предоставлять по первому требованию участников.

         Пример: объем текста запроса цен велик, что приведет к значительным издержкам при публикации.


При закрытом запросе цен он рассылается заранее определенному кругу участников с учетом необходимости получить предложения не менее чем от трех из них.


При проведении запроса цен в обычном режиме (обмен документами на бумажном носителе) каждый участник вправе представлять только одно предложение, которое не может быть впоследствии изменено. Заявка участника должна полностью отвечать каждому из предъявленных требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми. Степень превышения пороговых требований не оценивается и не засчитывается. Если хотя бы по одному требованию заявка участника не удовлетворяет условиям запроса, она отклоняется.
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Заказчик вправе потребовать у участника запроса цен уточнить и подать заявку с уточненной ценой, если участником были допущены отклонения от затребованного способа подсчета цены (например, не учтены, хотя это требовалось, расходы на транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие платежи) или отклонить заявку.

    Договор заключается с участником, отвечающим требованиям запроса, который предложил поставить требуемую продукцию на установленных в запросе условиях по самой низкой цене из предложенных. Организатор закупки вправе отклонить все предложения, если лучшее из них не удовлетворяет его требованиям, и произвести новый запрос цен.

7.6.Переторжка (регулирование цены)


Переторжка в порядке, описанном в настоящем разделе, применяется только в конкурсах.


Заказчик обязан объявить в конкурсной документации о том, что он может предоставить участникам конкурса возможность добровольно и открыто повысить предпочтительность их конкурсных заявок путем снижения первоначальной (указанной в конкурсной заявке) цены (переторжка). 

Заказчик должен воспользоваться объявленным правом на проведение переторжки, если конкурсная комиссия полагает, что цены, заявленные участниками в конкурсных заявках, могут быть снижены, либо получит просьбу о проведении переторжки от одного из участников, занявших второе или третье место в предварительной ранжировке заявок. При этом участник, занявший первое место, приглашается на объявленную переторжку в обязательном порядке. 

В переторжке не может участвовать менее двух участников. Переторжка может быть проведена после оценки, сравнения и предварительного ранжирования неотклоненных конкурсных заявок. 

Участник конкурса, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленной ценой.

В переторжке должны лично участвовать лица, уполномоченные участником от его имени, и заявлять обязательные для участника цены. Такие лица должны перед началом переторжки представить в конкурсную комиссию документы, подтверждающие их полномочия.

Эти лица должны предоставить запечатанные конверты, в которых (в свободной форме) четко указана минимальная цена, ниже которой прибывший на переторжку представитель участника торговаться не вправе. Эта цена заверяется двумя подписями – руководителя участника и руководителя экономической службы участника (при отсутствии – главным бухгалтером), а также скрепляется печатью.

Перед началом переторжки эти конверты под роспись сдаются в конкурсную комиссию. Представители участника, не сдавшие конверт с минимальной ценой, на переторжку не допускаются. Такой участник считается не участвовавшим в переторжке.
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Заказчик может предусмотреть в конкурсной документации либо гласную, либо тайную переторжку. При тайной переторжке вскрываются только поданные участниками конверты с минимальными ценами, окончательная цена заявки каждого участника объявляется и заносится в протокол.

При гласной переторжке заказчик в лице председателя конкурсной комиссии или заменяющего его лица предлагает всем приглашенным публично объявлять новые цены. Переторжка ведется до тех пор, пока все участники не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут. По окончании переторжки комиссия вскрывает запечатанные конверты с минимальными ценами, но эти цены отдельно не оглашаются. Если окончательная цена, заявленная участником по результатам переторжки окажется выше или равной указанной в конверте с минимальной ценой у данного участника, комиссия признает заявленную им в ходе переторжки окончательную цену. Если окончательная цена, заявленная в ходе переторжки окажется ниже, чем это указано в конверте с минимальной ценой у данного участника, комиссия огласит ее и будет считать окончательной ценой заявки, полученной в ходе переторжки, а заявленную отвергнет.

Цена, полученная вышеуказанным образом в ходе переторжки, будет считаться окончательным предложением цены для каждого участника конкурса.

При обнаружении нарушений в заполнении и подписании конверта с минимальной ценой, любая цена участника, заявленная в ходе переторжки, не принимается и он считается не участвовавшим в этой процедуре. Предложения участника по повышению цены также не рассматриваются, такой участник не считается участвовавшим в переторжке. Эти требования должны быть явно указаны в конкурсной документации.

По окончании переторжки конкурсная комиссия производит необходимые подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и 

учитывает цены, полученные в ходе переторжки при оценке заявок и построению итоговой ранжировки предложений. Заявки участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений по первоначальной цене.

Договор присуждается тому участнику конкурса, конкурсная заявка которого будет определена, как по существу отвечающая требованиям конкурсной документации и имеющая первое место в итоговом ранжированном оценочном списке. Далее в обычном порядке применяются процедуры выбора победителя 

7.7. Особенности закрытых процедур закупок

Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению закрытых процедур закупок применяются правила проведения открытых процедур. 

Заказчик должен принять все разумные меры, чтобы состав участников закрытых процедур закупок оставался конфиденциальной информацией в целях избежание сговора участников.
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Заказчик не вправе предоставлять закупочную документацию лицам, которым не было направлено индивидуальное приглашение.

У Заказчика по закрытым торгам (конкурсам, аукционам) нет возможности без компенсации ущерба участникам отказаться от их проведения. Он обязан возместить приглашенным им участникам реальный ущерб независимо от того, в какой именно срок после направления извещения последовал отказ от проведения торгов.

К отказу от проведения запроса котировок применяются правила пункта 
7.8. Особенности процедур запроса котировок.

Извещение о проведении запроса котировок.

      Заказчик вправе осуществлять размещение заказа путем запроса котировок цен, товаров, услуг, соответственно производство, выполнение, оказание которых осуществляется не по конкретным заявкам заказчика и для которых есть функционирующий рынок. 

      Заказчик не вправе осуществлять путем запроса котировок размещение заказа на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более чем 500 тысяч рублей, подлежащую уплате в течение квартала. 

      Заказчик обязан разместить на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока представления котировочных заявок.

      Извещение о запросе котировок должно содержать следующие сведения: 

1) наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика (при его наличии); 

2) источник финансирования заказа; 

3) форму котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа; 

4) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг; 

5) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг; 

6) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

7) сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей; 

8) максимальная цена контракта, определяемая заказчиком в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг; 

9) место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок; 

10) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

11) срок подписания победителем в проведении запроса котировок муниципального контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок. 
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Заявка на участие в запросе котировок

      Котировочная заявка должна содержать следующие сведения: 

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа; 

2) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг; 

3) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг; 

4) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

5) цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (не включенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей; 

6) сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.   Любой участник размещения заказа, в том числе участник размещения заказа, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. 

      В случае, если производство товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, осуществляются учреждениями уголовно-исполнительной системы, а также организациями инвалидов, заказчик обязан направить запрос котировок также в указанные учреждения и организации в порядке, предусмотренном Федеральным законом. 

      Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме. 

Порядок рассмотрения заявок на участие в запросе котировок      

      Единая комиссия в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

      Единая комиссия не рассматривает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

     В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок.

      В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, заказчик обязан 
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заключить муниципальный контракт с участником размещения заказа, подавшим единственную котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной таким участником размещения заказа в котировочной заявке, если эта цена не превышает цену, указанную в извещении. 

       В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия исполнения контракта. 

       Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. 

      При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа. 

       Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. 

  Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком, в день его подписания размещается на официальном сайте. 

       Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах. Один экземпляр протокола и проект контракта (договора) передается победителю запроса котировок в течении трех дней со дня подписания протокола. 

       Контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника размещения заказа, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта. 

8. Разрешение разногласий, связанных с проведением закупок

Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением закупочных процедур, в том числе касающиеся исполнения заказчиком и участниками своих обязательств в связи с их проведением и участием в них, 
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должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с письменной претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в письменной форме в течение 20 (двадцати) рабочих дней с момента ее получения.

Участник закупочных процедур также вправе воспользоваться правом административного обжалования, предусмотренным законодательством о размещении заказов.

Споры между участниками и организаторами закупок, проведенных на виртуальных электронных торговых площадках в сети Интернет, также могут рассматриваться в порядке, предусмотренном на этих площадках.


Все споры и разногласия, не урегулированные в претензионном порядке или путем административного обжалования, подлежат разрешению в Арбитражном суде  по месту нахождения Заказчика.
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Приложение № 1

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

Наименование конкурса. 

      1. Заказчик (организатор торгов) 

Место нахождения: 

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты: 

Номер контактного телефона: 

      2. Конкурсная документация предоставляется по адресу: ____________________________________________________________ 

Телефон: 

Сроки предоставления: с «__»________ ____г. по «__»________ ____г. 

Порядок предоставления конкурсной документации: 

      3. Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация __________________________________________________________ 

      4. Место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок: 

      5. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, открытие доступа к данным в форме электронных документов заявкам, производится единой комиссией по адресу: ______________________________________________ «__» ________ ____г. в ___ часов ___ минут. 

      6. Рассмотрение заявок будет осуществляться по адресу: _______________ «__» ___ ____г. 

      7. Подведение итогов конкурса будет осуществляться по адресу _________ «__» _____ _г. 

      8. Предмет  контракта.

Начальная цена контракта. 

Номер лота 

      9. Источник финансирования заказа: 

Дополнительную информацию можно получить по адресу ________________ в рабочие дни с «____» до «____» часов., номер контактного телефона __________; адрес электронной почты _______________. 
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Приложение 2

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА

Наименование аукциона. 

      1. Заказчик (организатор торгов) 

Место нахождения: 

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты: 

Номер контактного телефона: 

      2. Срок, место и порядок предоставления документации об аукционе 

Телефон: 

Сроки предоставления: с «__»________ ____г. по «__»________ ____г. 

      3. Официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе. 

      4. Место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

Прием заявок осуществляется по адресу: _______________________________ в рабочие дни с «__»________ ____г. по «__»________ ____г. с __ до __часов 

Порядок приема заявок: 

На каждый лот подается отдельная заявка в соответствии с требованиями документации об аукционе. 

Заявки, поданные позднее установленного срока не принимаются. 

      5. Место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Рассмотрение заявок будет осуществляться по адресу: __________________ «__» __________г. 

Рассмотрение заявок на участие в аукционе начнется в __ часов __ минут по московскому времени. 

      6. Место, порядок, дата и время проведения аукциона. 

      7. Предмет контракта. 

Начальная цена  контракта. 

Номер лота 

Предмет  контракта 

Дополнительную информацию можно получить по адресу _______________ ___________ в рабочие дни с «____» до «____» часов по московскому времени. 
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Приложение 3

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
ИЗВЕЩЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ

В ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

      Настоящее извещение является неотъемлемой частью указанного ниже Извещения о проведении конкурса и должно рассматриваться вместе с ним, а также другими Извещениями о внесении изменений в указанное ниже Извещение о проведении конкурса. 

      1. Наименование конкурса. 

      2. Заказчик (организатор торгов) 

Место нахождения: 

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты: 

Номер контактного телефона: 

      3. Сведения об Извещении о проведении конкурса 

     3.1 Настоящее извещение о внесении изменений является неотъемлемой частью Извещения о проведении конкурса, опубликованного в _________ от ______№ ____ (указать дату выхода соответствующего номера в печатном издании), и размещенного на сайте ________ (с указанием даты размещения Извещения о проведении конкурса). 

      4. Изменения в Извещении о проведении конкурса пункт ___ (указать номер пункта изменяемого Извещения о проведении конкурса, в который вносятся изменения) Извещения о проведении конкурса описанного выше в п. 3 изложить в следующей редакции: 

Дополнительную информацию можно получить по адресу____________________ в рабочие дни с «____» до «____» часов по московскому времени. 

      Номер контактного телефона ____________________; адрес электронной почты _____________. 
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Приложение 4

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
ИЗВЕЩЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В КОНКУРСНУЮ ДОКУМЕНТАЦИЮ (ДОКУМЕНТАЦИЮ ОБ АУКЦИОНЕ)

      1. Наименование конкурса/аукциона: 

      2. Заказчик (организатор торгов): 

Место нахождение: 

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты: 

Номер контактного телефона: 

      3. Предмет контракта: 

     4.Были внесены следующие изменения в конкурсную документацию (документацию об аукционе) ______________________________. 

Дополнительную информацию можно получить по адресу, указанному ниже, в рабочие дни с «____» до «____» часов по московскому времени. 

Адрес: ____________________________. 

Номер контактного телефона _______________________; адрес электронной почты _________________. 
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             Приложение 5

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
ИЗВЕЩЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ ОТ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА (АУКЦИОНА)

      1. Наименование конкурса/аукциона: 

      2. Заказчик (организатор торгов): 

Место нахождение: 

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты: 

Номер контактного телефона: 

      Настоящим ______________ извещает об отказе от проведения (открытого конкурса/аукциона) ___________ на право размещения заказа на право заключения контракта на (указать предмет) ____________________. 

Дополнительную информацию можно получить по адресу, указанному ниже в рабочие дни с «____» до «____» часов по московскому времени. 

Адрес: ____________________________ 

Номер контактного телефона ________________; адрес электронной почты _________________. 
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              Приложение 6

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПОЛУЧЕНИЕ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ (ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ)

"______"_______________ 

      Фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), ФИО, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица) 

телефон, факс 

      Прошу предоставить мне конкурсную документацию/документацию об аукционную/ для возможности участия в конкурсе (аукционе) ______________ __________________________________________________________________, который состоится __________________________________________________. 

Подпись _____________________________________________________ 

                       (Ф.И.О. лица получившего конкурсную документацию/ документацию об аукционе/) 
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Приложение 7

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
РАЗЪЯСНЕНИЕ ПОЛОЖЕНИЙ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ (ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ)

      1. Наименование конкурса/аукциона: 

      2. Заказчик (организатор торгов): 

Место нахождение: 

Почтовый адрес: 

Адрес электронной почты: 

Номер контактного телефона: 

Предмет контракта: 

      Поступил следующий запрос о разъяснении положений конкурсной документации/документации об аукционе/: _________________(указывается предмет запроса). 

      На данный запрос разъясняем, _____________________________________. 

Дополнительную информацию можно получить по адресу, указанному ниже, в рабочие дни с «____» до «____» часов по московскому времени. 

Адрес: ____________________________. 

Номер контактного телефона __________; адрес электронной почты ______________
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Приложение 8

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ (АУКЦИОНЕ) НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ  НУЖД ЗАКАЗЧИКА

___________________________________________________________________

(наименование конкурса/аукциона)

     Мною, __________________________________________________________ 

___________________________________________________________________, 

                                                (Ф.И.О., должность) 

в присутствии претендента на участие в конкурсе (аукционе)______________________________________________________ 

                                                 (наименование организации, 

___________________________________________________________________

                                              должность, Ф.И.О. ее представителей или Ф.И.О. физических лиц) 

получен запечатанный конверт с заявкой на участие в ___________________________________________________________________

(наименование конкурса/аукциона)

"_______"__________________201___г. в ______________________ 

                                                                                       (время) 

Подпись ______________________________
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Приложение 9

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
УВЕДОМЛЕНИЕ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА, ПОДАВШЕГО ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ/АУКЦИОНЕ, ОБ ОТКАЗЕ В ДОПУСКЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ/АУКЦИОНЕ

      Настоящим уведомляем Вас о том, что по результатам рассмотрения Вашей заявки от _____________ № ________ на участие в конкурсе (аукционе) на право заключения контракта на ________________________________ единой комиссией принято решение об отказе в допуске Вас к участию в конкурсе (аукционе). 

Председатель конкурсной комиссии _________ 

   48

Приложение 10

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
УВЕДОМЛЕНИЕ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА, ПОДАВШЕГО ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ (АУКЦИОНЕ), О ДОПУСКЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ (АУКЦИОНЕ) И ПРИЗНАНИИ УЧАСТНИКОМ КОНКУРСА (АУКЦИОНА)

      Настоящим уведомляем Вас, что по результатам рассмотрения Вашей заявки от _________ № ___ на участие в _______________________________ на право заключения  контракта на __(указать предмет)_________, единой комиссией принято решение о допуске Вас к участию в ____________ и признании участником ______________, что надлежащим образом зафиксировано в Протоколе рассмотрения заявок от _____________ (указать дату составления протокола) № ________ (указать номер протокола), размещенном на сайте _______________ (указать дату размещения протокола на сайте, которая должна совпадать с датой составления протокола). 

 Председатель единой комиссии _________________ 
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Приложение 11

К Положению о порядке проведения 

регламентированных закупок товаров, 

работ, услуг для нужд 

ООО «Костерёвские городские 

электрические сети»
РЕШЕНИЕ ОБ ОТСТРАНЕНИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА ОТ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ (АУКЦИОНЕ).

      В связи с установлением факта ____________________ (недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе (аукционе); проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства/ приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях), единая комиссия, 

      РЕШИЛА 

      Отстранить ______________________ (сведения об участнике размещения заказа: наименование, место нахождения (для юридических лиц), Ф.И.О., почтовый адрес (для физических лиц), заявки от _________ регистрационный номер ______. 

      Настоящее решение может быть обжаловано в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

      Подписи присутствующих на заседании членов единой комиссии 

	Председатель
	Подпись
	Ф.И.О.

	Член комиссии
	Подпись
	Ф.И.О.

	Член комиссии
	Подпись
	Ф.И.О.

	Член комиссии
	Подпись
	Ф.И.О.

	Секретарь
	Подпись
	Ф.И.О.
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